
公益社団法人上尾市シルバー人材センター 

正規職員 採用案内 

 

 

 

募集人員  

正規職員  

若干名 

 

職務内容  

センターにて業務や総務、経理など全体に亘って仕事をしていただきます。 

 １．業務全般（就業関係、会員との調整、発注者との折衝等） 

 ２．会議の運営 

３．パソコン作業（名簿作成、入力指導、受注表作成等） 

 ４．総務・経理事務全般 

   ※パソコンは、ワード・エクセルの他専用ソフトを使用。 

 

 

勤務地   

公益社団法人上尾市シルバー人材センター施設 

 

埼玉県上尾市大字平塚３００１番地 

 

採用予定日  

令和６年１２月の採用予定となります。（試用期間６ヵ月） 

※状況等によっては、令和６年１２月以外となる場合もあります。 

※提出された書類に偽造があった場合や採用に不適当と判断される場合等により、採用

を取り消すことがあります。 

  

 

 

 

 

 



受験資格 

１．平成６年４月２日以降に生まれた者で、学校教育法による高等学校卒業以上の学歴を

有する者。 

２．第一種普通自動車運転免許を有し、現在運転できる者。 

３．日商簿記検定３級以上（又は同程度の技能）お持ちであれば尚可。 

４．パソコン（ワード・エクセル）において一定以上の技能を有する者。 

５．社会人経験のある者。 

※次のいずれかに該当する者は受験できません 

  １．禁錮以上の刑に処せられ、その執行を終わるまで又はその執行を受けることがな

くなるまでの者 

  ２．日本国憲法の施行の日以後において、日本国憲法又はその下に成立した政府を力

で破壊することを主張する政党その他の団体を結成し、又はこれに加入した者。 

 

選考・試験 

第１次選考   履歴書等による書類選考 

         ※合否通知は、合否に関わらず通知します。（９月上旬通知予定） 

         ※２次選考の試験日・会場については、１次選考合格者に通知します。 

 

第２次選考（第１次選考合格者） 

試験日  令和６年９月（予定） 

選考方法 筆記試験（事務処理能力をはかる試験） 

     適正テスト 

     作文 

試験会場 上尾市内 

※試験の内容については一切お答えできません。 

※合否通知は、合否に関わらず通知します。 

※３次選考の試験日・会場については、２次選考合格者に通知します。 

 

第３次選考（第２次選考合格者）  

試験日  令和６年１０月（予定） 

選考方法 面接試験 

試験会場 上尾市内 

※試験の内容については一切お答えできません。 

※合否通知は、合否に関わらず通知します。 

 

 



申込手続き 

○提出書類 

 １．履歴書（最近３ヵ月以内撮影の写真を貼り付けること。） 

 ２．職務経歴書（形式は自由） 

 

○申込方法 

 １．郵送または、持参  

   ※郵送の場合、令和６年８月２２日（木）消印有効 

   ※郵送の場合、消印の無いものは受付できません。 

   ※持参の場合、令和６年８月２２日（木）１７：００までに、提出先にある事務所

２階受付まで。 

   ※提出書類は返却しません。こちらで廃棄いたします。 

   ※応募書類に、「正規職員希望」と記載して下さい。 

   ※郵送の場合、提出書類を入れた封筒表面に「履歴書在中」と朱書きしてください。 

 ２．提出先 〒３６２－００１１ 

       埼玉県上尾市大字平塚３００１番地 

       公益社団法人上尾市シルバー人材センター 

       採用係まで 

 

勤務時間・給与等 

○勤務時間  原則、午前８時３０分から午後５時１５分。 

○休  日  原則、土曜日、日曜日及び祝日並びに年末年始。 

○休  暇  年次有給休暇等。 

○保 険 等  雇用保険、労災保険、健康保険、厚生年金、企業年金基金 

○給  与  基本給 ２０２，４００円（４年生大学卒業者の参考額になります） 

        ※職務経験等による加算制度があります。 

       手当等 地域手当、住居手当、扶養手当等。 

       その他 通勤手当（上限あり）、期末・勤勉手当等。退職金制度有り。 

 

お問合せ先 

公益社団法人上尾市シルバー人材センター 

〒３６２－００１１ 

埼玉県上尾市大字平塚３００１番地 

電話（０４８）７７９－５５２６（月曜日～金曜日 ９：００～１７：００ 祝日を除く） 

採用係 

 


