
公益社団法人あきる野市シルバー人材センター 

令和 7年度職員募集要領 

 

令和６年１２月２日  

１ 募集の職種と応募資格 

職  種 役職 応募資格 募集人数 

一般事務 
次長 

（係長級） 
年齢６２歳以下 １名 

必要な経験等 

大学、短期大学、高等専門学校若しくは高等学校を卒業した者及び採用日時

点においてこれらと同等以上の学力を有すると認められる者で、卒業後の年

数として、以下を満たす方。 

・ 大学を卒業した者 8年以上 

・ 短期大学を卒業した者 10年以上 

・ 高等学校を卒業した者 12年以上 

・普通自動車第一種運転免許（ＡＴ限定可） 

・パソコンのワード・エクセル等が使用できる方 

【優遇】マネジメント経験者 簿記２級資格 

 

２ 採用予定日 

  令和７年４月１日採用予定 

 

３ 応募の制限 

（１）成年被後見人又は被保佐人 

（２）禁固以上の刑に処せられ、その執行が終わるまで、又は、その執行を 

受けることがなくなるまでの者 

（３）シルバー人材センターにおいて、懲戒解雇の処分を受け当該処分の日 

から２年を経過しない者 

（４）日本国憲法施行の日以降において、日本国憲法又はその下に成立し 

た政府を暴力で破壊する主張する政党その他団体を結成し、又はこれに



加入した者 

（５）東京都暴力団排除条例第２条第２号から第５号に該当する者 

 

 

４ 申し込み手続き 

（１）募集案内及び申し込み受付  株式会社 マイナビ 求職・転職サイト 

（２）申し込み期間 令和６年１２月６日（金）から令和７年１月９日（木） 

  

５ 試験日・試験会場・試験の方法 

（１）書類選考 

区 分 内 容 

選 考 書 類 マイナビ転職「応募フォーム」 

申し込み先 マイナビ転職 あきる野市シルバー人材センター専用ページ 

受 付 締 切 令和７年１月９日（木） 

書 類 選 考 

結 果 

選考結果については、本人宛にマイナビよりメールでお知ら

せします。 

令和７年１月１６日までに届かない場合は、あきる野市シル

バー人材センターまでご連絡ください。 

 

（２）第１次試験 

区 分 内 容 

試 験 日 時 令和７年１月１９日（日）午前１０時開始 

令和７年１月２６日（日）午前１０時開始 

いずれか一日 

午前９時３０分受付開始 ※午前９時５０分までにお越し

ください 

試 験 会 場 公益社団法人あきる野市シルバー人材センター２階会議室 

試 験 内 容 ① 適性試験（１時間） 

② 論文試験（１時間３０分） 

※午後１時終了予定 

持 参 品 ① 筆記用具（Ｂの鉛筆） 

② 履歴書（３か月以内の写真添付） 

③ 職務経歴書（職務経験のある方のみ） 

試 験 結 果 合否結果については、本人宛に株式会社マイナビよりメール

でお知らせします。試験結果は令和７年１月２９日までに通

知いたします。 



（３）第２次試験（第１次試験合格者対象） 

区 分 内 容 

試 験 日 令和７年２月９日（日） 

※試験時間は別途通知いたします。 

試 験 会 場 公益社団法人あきる野市シルバー人材センター２階会議室 

試 験 内 容 面接試験（個別面接） 

持 参 品 ①筆記用具 

②受験番号 

試 験 結 果 合否結果については、本人宛に株式会社マイナビよりメール

でお知らせします。試験結果は令和７年２月１４日までに通

知いたします。 

 

６ 合格者の決定・発表 

  ※合格結果は、本人宛にお知らせいたします。電話等による照会には応じられ

ません。 

  ※最終合格者は、第１次試験、第２次試験により総合的に判断して決定し、採

用予定者名簿に登載します。 

          

７ 勤務条件 

（１）給与は、基本給、地域手当・期末手当・勤勉手当等を当センター給与規程に

基づき支給いたします。初任給は、卒業後の民間等における職歴がある場合

は一定の基準により加算されます。 

     ※新卒大学卒月給    ２４８，０５０円 

      新卒短期大学卒月給  ２２２，３１０円 

      新卒高校卒月給    ２０６，８００円 

      この基本給に職歴加算があります。 

（２）加入保険 健康保険、厚生年金保険、企業年金基金、雇用保険、労災保険 

   ※退職金は職員退職金支給規程により支給されます。 

（３）職務内容 

  ①高齢者の就業機会の確保 

  ②安全就業に関する管理 

  ③会計・契約等の日常業務 

  ④総務事務 

（４）勤務時間・休暇等 

  ①勤 務 場 所  公益社団法人あきる野市シルバー人材センター 

          東京都あきる野市平沢３２番地１ 



  ②勤務時間等  月曜日～金曜日 午前８時３０分～午後５時１５分 

（休憩時間１時間含む） 

  ③休   日  原則として土曜日、日曜日、国民の祝日に関する法律に定め

る休日、１２月２９日～１月３日まで 

  ④有給休暇等  １年間に２０日の有給休暇、その他夏季休暇、慶弔休暇、病

気休暇、妊娠出産休暇等があります。また、育児休暇等の制

度もあります。 

 

 

 

採用試験に関するお問い合わせ先 

 

公益社団法人 

あきる野市シルバー人材センター 

〒197-0812 あきる野市平沢３２番地１ 

               電 話 番 号 ０４２－５５８－１４１４ 

                 Ｆ  Ａ  Ｘ ０４２－５５８－５０２９ 

 


