
令和 6年度公益社団法人秩父市シルバー人材センター職員募集要項 

 

 

 公益社団法人秩父市シルバー人材センターでは、職員を募集します。 

 

 公益社団法人秩父市シルバー人材センターの概要 

 

 公益社団法人秩父市シルバー人材センターは、昭和 56 年 10 月 15 日に秩父市高齢者

事業団として設立しました。その後高年齢者等の雇用の安定等に関する法律の改正によ

り、昭和 62年 9月 11日埼玉県知事の許可を受け、社団法人秩父市シルバー人材センタ

ーとして設立しました。公益法人制度改革により、公益財団法人いきいき埼玉 埼玉県

シルバー人材センター連合の一拠点として平成 24 年 4 月より、公益社団法人として活

動しています。 

当法人は、「自主・自立・協働・共助」を理念として活動している会員をサポートす

る、「高齢者に対する就業機会の提供」を業務としています。さらに、シルバー派遣事

業も行います。また、定住自立圏事業の中で、秩父市、横瀬町、皆野町、長瀞町、小鹿

野町からの委託により、「ファミリー・サポート・センター及び産前産後サポート・セ

ンター」事業を行っています。 

なお、職員募集詳細は下記の通りです。 

 

１ 職 員 

  正職員 

 

２ 採用予定人数 

  1名 

 

３ 要 件 

   日本国籍を有し、昭和 59年 4月 2日以降に生まれた方 

 

４ 主な勤務場所 

  公益社団法人秩父市シルバー人材センター 

  （本部：野坂町、事務所：荒川（大滝地区含む）、吉田） 

 

５ 主な業務 

   ・シルバー人材センター事業に係る、センター事務局の総合事務です。 

・シルバー会員（就業希望高年齢者）とお客様間の需給調整や安全管理、 

書類作成、データ入力、経理事務、その他。 

・就業現場での下見、打合せ、確認等。 

・パソコン使用は必須。（ワード・エクセルのほか、シルバー専用ソフトを 

使用します。専用ソフトの使用方法は指導します。） 

 

 



６ 採用予定日 

   令和 6年 12月 1日予定（相談で変更可）（試用期間は 3ヶ月です） 

 

７ 勤務形態 

   7.75時間／日（8：30～17：15） （38.75時間／週） 

 

８ 年次有給休暇等 

   １暦年 20日間 

   夏期休暇 8日間（令和 6年度実績） 

   年末年始休業 6日間（12月 29日～翌年 1月 3日） 

 

９ 給 与 

   新卒での初任給（基本給）は下記金額（給与規程に基づく） 

   ・高校卒 162,100 円 

   ・短大卒 173,600 円 

   ・大学卒 187,300 円 

   ※職務経験年数、年齢に応じて加算調整があります。 

    例：30歳で大学卒、職務経験 8年の場合の基本給は、226,300円です。 

 

10 諸手当 

   扶養、通勤、住居、期末、勤勉、時間外手当等 

   ※令和 5年度期末・勤勉手当支給実績 4.5ヶ月支給 

 

11 保険等  

社会保険（健康保険、厚生年金、企業年金基金） 

労働保険（雇用保険、労災保険） 

   退職金制度（中小企業退職金共済等） 

 

12 応募期間 

   令和 6年 9月 17日（月）～10月 4日（金） 

 

13 応募方法 

    期日までにハローワークの紹介状（任意）、履歴書、職務経歴書（職務経験者

のみ）、面接審査希望日調査票、事前課題を事務局に提出してください。 

・事務局 〒368-0032 秩父市野坂町 1-13-14 福祉女性会館 1階 

・受付時間 平日の 8時 30分から 17時まで 

 

14 応募締切 

   令和 6年 10月 4日（金）17時まで 

 

 

 



15 提出書類 

   ・ハローワークの紹介状（任意） 

・履歴書（市販のもので可。必要事項を記入し写真を貼付してください。） 

・職務経歴書（職務経験者のみ） 

・面接審査希望日調査票 

   ・事前課題（１つのテーマにつき、それぞれ 400字程度にまとめたもの） 

   ※事前課題に限り、10月 9日（水）の 17時までの提出を可とします。 

 

16 留意事項 

   日中連絡の取れる連絡先（メールまたは電話）を必ず明記してください。 

 

17 選考方向 

   ・第一次選考 書類及び事前課題審査 

・第二次選考 面接審査（2回程度予定） 

  

 

   第 1回面接審査日程 

期 日 時間帯 1 時間帯 2 時間帯 3 時間帯 4 時間帯 5 

10月 16 日(水) 14:30～15:00 15:30～16:00 16:30～17:00 17:30～18:00 18:30～19:00 

10月 17 日(木) ― 15:30～16:00 16:30～17:00 17:30～18:00 18:30～19:00 

10月 20 日(日) 9:30～10:00 10:30～11:00 11:30～12:00 13:30～14:00 14:30～15:00 

   上記の時間帯の中から都合の良い時間帯を選択してください。 

   他の受験者と日程が重なった場合は、相談させていただきます。 

      面接時間は 30分程度です。 

   合格者には第 2回面接審査の案内をいたします。 

 

18 選考を行い、適任者がいなかった場合は、採用を見合わせます。 

 

19 問合せ先及び履歴書等提出先 

   公益社団法人 秩父市シルバー人材センター 

採用担当：坂本 

   〒368-0033 

埼玉県秩父市野坂町 1-13-14 

秩父市福祉女性会館 1階 

   TEL：0494-22-4454 

   E-mail：chichibu@sjc.ne.jp 

   URL：https://webc.sjc.ne.jp/chichibu/index 

 

 

 

 

 


