
 
 
 
 

ワードとエクセルの基礎をしっかり学びます！ 
Word 文章の作成、図の挿入、文字の修飾 

Excel 表やグラフの作成、関数による表計算 
 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 

対 象： 文字入力の出来る人 
定 員： ４名 
場 所： 府中市シルバー人材センター 

ふれあい会館・ミーティングルーム 
日 程： 4月 9日, 23日, 5月 14日, 28日, 

6月 11日, 25日 (第 2, 4土曜日） 
時 間： 10:00～12:00 (2時間 × 6回) 

： 11,200円 (税込み) 
： USBメモリ 

 

お申込み・お問い合わせ先  
公益社団法人 府中市シルバー人材センター 
府中市府中町１－３０ 市立ふれあい会館１階 
TEL：０４２－３６６－２３２２ 

Word＆Excel入門 
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文章作成 

Excel 

関数の利用 


