
 

 

初級者もしっかり学べる基礎講座 

Wordの基本機能をマスターしよう 

 

開 催： 1 月 11 日、18 日、25 日／2 月 1 日、8 日、15 日 

時 間： 10：00 ～ 12：00 

場 所： ふれあい会館 1 階ミーティングルーム 

対 象： 文字入力のできる方 

募集人員： 5 人（最低開講人数 2 人） 

講 習 料： \13,100 

持 参 物： USB メモリ、筆記用具 
 

お申込み・お問い合わせ 
公益社団法人 府中市シルバー人材センター 

府中市府中町 1-30 ふれあい会館 ☏042-366-2322  

基礎がわかれば

怖くない 

  Word は使っているが・・・ 
 最初にページ設定がしっかり出来ていますか 

 文字の位置揃えや文字幅を揃えるのに「スペース」だけで行っていませんか 

 行間を思った通りの間隔に出来ていますか 

 後から漢字変換のミスに気付いて、削除と打ち直しをしていませんか 

 表やイラスト、写真を利用して表現力をアップしてみませんか 


