
センター機械使用欄

（　　　）Ｈ 円 （　　　）Ｈ 円

（　　　）Ｈ 円 （　　　）Ｈ 円

2024/4/1～1～

※就業報告書は作業終了後
３日以内に提出してください。

受注番号

年 月分
公益社団法人福山市シルバー人材センター

就 業 報 告 書（一般）
様

作業内容　□草取り　□草刈　□伐採　□その他（ ） ゴミ処分　□あり　□なし

1

（配）

開
始

： ： ：

発注者名

：

実
働

Ｈ Ｈ Ｈ

会員番号 日 　　日(　　　 ) 　　日(　　　 ) 　　日(　　　 )

印

作 業 内 訳 ：

使用機械等 ： □刈払機（　　　）Ｈ　□ﾁｪｰﾝｿｰ（　　　）Ｈ　□その他（

名　　　前
終
了

： ：

（合）

会員番号 日 　　日(　　　 ) 　　日(　　　 ) 　　日(　　　 ) （配）

開
始

：
名　　　前

終
了

： ： ：

）

実
働

Ｈ Ｈ Ｈ印

： ：

作 業 内 訳 ：

使用機械等 ： □刈払機（　　　）Ｈ　□ﾁｪｰﾝｿｰ（　　　）Ｈ　□その他（ ） （合）

会員番号 日 　　日(　　　 ) 　　日(　　　 ) 　　日(　　　 ) （配）

開
始

： ： ：
名　　　前

終
了

： ： ：

）

実
働

Ｈ Ｈ Ｈ印

　　日(　　　 ) （配）

開
始

： ：

作 業 内 訳 ：

使用機械等 ： □刈払機（　　　）Ｈ　□ﾁｪｰﾝｿｰ（　　　）Ｈ　□その他（

名　　　前
終
了

： ： ：

（合）

会員番号 日 　　日(　　　 ) 　　日(　　　 )

実
働

Ｈ Ｈ Ｈ印

：

作 業 内 訳 ：

使用機械等 ： □刈払機（　　　）Ｈ　□ﾁｪｰﾝｿｰ（　　　）Ｈ　□その他（ ） （合）

□動力噴霧器 □電動噴霧器

□発電機 □

印

発注者確認欄 発注者確認欄（不在時用）
上記のとおり履行され、契約どおり、仕事が完了したことを 確認日時 年　　　　月　　　　日　　　　時　　　　分頃
確認しました。

確認相手 様年　　　　月　　　　日

（立）

（立）

（立）

（立）

※作業終了時に発注者不在の場合は、電話等で完了報告を行い、［発注者確認欄（不在時用）］に記載してください。

お名前 　上記のとおり、間違いなく確認しました。

会員番号 名前

印



□　発注者と立ち会いを行い、相手の意向、作業の仕上がり内容、

　　見積りについて確認をした。

□　立ち会えなかったため、電話等で下見の内容を伝え、相手の

　　　意向、仕上がり内容、見積りについて確認した。

【草刈機使用上の確認項目】

【特記事項】（ヒヤリ・ハットがあった場合は記載のこと）

【下見・打合せ・見積りに関する確認項目】

【作業の実施に関する確認項目】

※記載漏れの無いよう、ご注意ください。 2024/4/1～

月　　　日　（　　　　）

打合相手
様

見積りに
ついて

□　事務局へ下見・打合せ内容を報告し、見積書作成を依頼済み

□　口頭で発注者へ連絡し、了承済み 見積額：（　　　　　　　　　　　　　　　　　）円

対　応

作
業
前

・作業前に、発注者と打合せ内容（作業対象・範囲、仕上がり具合等）について、確認した。

□　済み（発注者が不在の場合は、作業日程の連絡時に、上記内容を確認した。）

［□ 隣接地に入っての作業のため、所有者に作業会員が作業手順を説明し、了解を得た。]
・就業場所（隣接地含む）に破損物等の異常がないことを確認した。

□　済み

□　済み

作
業
後

・発注者との打合せ内容は、もれなく完了している。 □　済み

・就業場所（隣接地含む）の清掃を行った。 □　済み

・就業場所（隣接地含む）に破損物等の異変がないことを確認した。 □　済み

□　済み・リーダー（サブリーダー）は、上記［作業後の確認項目］を目視で最終確認した。

完
了
報
告

・仕上がり具合（作業範囲内の異変の有無含む）を、発注者に確認してもらい、了承を得た。

□　済み[□ 発注者が不在のため、電話等で上記［作業後の確認項目］を伝え、確認の依頼をした。]

[□ 発注者が遠方のため、電話等で上記［作業後の確認項目］を伝え、了承してもらった。]
・見積金額の範囲で作業を完成させた。

□　済み
［□ 見積りを超過したため、発注者に説明し、了承を得た。（経緯を【特記事項】へ記入）］

・服装（ヘルメット・防護メガネ・足まわり含む）は全員適切なものを着用しているか □　済み

・草刈機に異常（ネジのゆるみや刃先の変形、異常音等）はないか □　済み

・飛散防護対策（ネット、防護板、補助員の配置等）を確実に行っているか □　済み

該当する方に✔ 会員NO 名　　　前 下見・見積・打合 当日の確認

・ミーティングで、班員同士が作業内容、作業対象・範囲、危険個所等の共有を図った。

工程 確　認　事　項

下見日
（打合せ）

[□ 異常が見つかり発注者へ報告した。（詳細を【特記事項】へ記入）]

リピート作業 サブリーダー

安全適正就業チェックシート

リーダー新規作業


