
公益社団法人東村山市シルバー人材センター 個人情報保護方針 

 

 公益社団法人東村山市シルバー人材センター（以下「センター」という）は、地域社

会に開かれた団体として地域住民及び地域諸団体の協力を得ながら、高齢者市民の働く

機会の確保と福祉の増進に努めると共に、活力ある地域社会づくりを目指して活動して

います。センターは、上記の事業活動の中で、高齢者・発注者等みなさまの個人情報を

取り扱っておりますが、その取り扱いを適正に行うため、以下の方針を遵守します。 

 

１．法令等の遵守 

センターは、「個人情報の保護に関する法律」（以下「個人情報保護法」という。）、 その

他関係法令・指針を遵守します。 

２．個人情報の利用目的の特定 

センターは、個人情報の利用目的を出来る限り特定し、あらかじめご本人の同意を得 た

場合、及び法令により例外として扱われる場合を除き、その利用目的の範囲内で取り 扱

います。 

３．個人情報の適正な取得・利用目的の明示 

センターは、事業を適切かつ円滑に遂行するため、個人情報を適正な手段により取得 い

たします。取得にあたり、入会申込書、発注書への記入（電話での発注を含む。）等、 情

報提供者ご本人から直接書面等により個人情報を取得し、あらかじめその利用目的を 

明示いたします。 

４．第三者への提供制限 

センターは、法令により、例外として扱われる場合を除いて、あらかじめご本人の同 意

を得ることなく、個人情報を第三者に提供いたしません。 

５．開示・訂正等 

情報提供者ご本人が、個人情報の開示・訂正等を希望される場合、センターでは情報 提

供者ご本人であることを確認させていただいた上で、法令・指針に基づく合理的な範 囲

において、速やかに対応するよう努めます。 

６．個人情報の安全管理 

個人データの漏えい、減失又はき損の防止、その他の安全管理のために必要かつ適切 な

措置を講じるとともに、役職員及び会員に対し、個人情報の意識の高揚を図るための 啓

発その他必要な研修を行います。 

７．苦情の処理 

取り扱う個人情報に関する苦情に対し、適正かつ迅速に対応します。 

８．取り扱い・管理の改善 

個人情報の取り扱い及び管理に関する評価と見直しを定期的に行い、改善に努めます。 

 

【個人情報に関する相談窓口】 

  公益社団法人 東村山市シルバー人材センター 

  住 所 〒189-0003 東京都東村山市久米川町４－９－１９ 

  電話番号 ０４２－３９５－１８５１ 

  Ｆ Ａ Ｘ ０４２－３９１－２７２７ 

  管理責任者 角田 信 


