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公益社団法人伊勢原市シルバー人材センター 

職員採用試験受験案内 
 

シルバー人材センターは 

働く意欲のある高年齢者と、仕事を依頼したい企業・家庭・官公庁等を 
つなぎ、就業の機会を提供しています。 

高年齢者の健康増進や生きがいづくりのほか、地域の暮らしを支えるや 
りがいのある仕事です。 

 
１ 募集人員、職務内容、受験資格 

職種 募集人員 職務内容 

正規職員 １名 

 ＊受注受付と会員とのマッチング 
＊見積書や請求書等の作成、配分金の計算及びデータ入力 
（ワード、エクセルのほか、専用システムを使用） 
＊日常の伝票処理や予算・決算などの経理事務 
＊補助金の申請・報告事務 
＊シルバー事業の普及・啓発 
＊講習会・研修会等の企画・立案など 
※就業場所の現場確認等の外出用務あり（社用車を使用） 

受験資格 

＊３５歳以下（令和９年１月１日現在） 
（長期勤続によるキャリア形成を図るため、年齢制限を設けています。） 

＊高等学校卒業以上 
＊普通自動車免許を有すること（オートマチック限定免許可） 
＊パソコン基本操作ができること（Word、Excel 等） 

ただし、次のいずれかに該当する人は受験できません。 
◆拘禁刑以上の刑に処せられ、その執行を終わるまで又はその執行を受けることがなく

なるまでの人 
◆日本国憲法施行の日以後において、日本国憲法又はその下に成立した政府を暴力で

破壊することを主張する政党その他の団体を結成し、又はこれに加入した人 
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２ 試験日程、内容等 

試験区分 試験の内容 合否発表 

書類審査 

◎応募方法 

・「履歴書（写真貼付）」、「職務経歴書」をお送りくださ

い。（様式自由）※電話番号とメールアドレスを必ず

記入してください。 
・「マイナビ転職」から応募される方は、応募フォーム

で登録後、上記書類（履歴書、職務経歴書）をお送り

ください。 
・「ハローワーク」からの応募の方は、紹介状が必要で

す。 
◎申込期限 

 令和８年１０月２７日（火）（当日必着） 
◎書類郵送先 

〒２５９―１１３１伊勢原市伊勢原２丁目７番３１号 
公益社団法人 伊勢原市シルバー人材センター 

※提出された書類は返還しません。 

受験者に合

否を郵送で

通知しま

す。 

  

試験の内容 試験日及び会場 合否発表 

適性検査 

(事務能力検査 
・性格検査) 

令和８年１１月７日(土) 
から 

令和８年１１月１５日(日) 

【テストセンター方式】 
全国のテストセンター試

験会場に、ご自身で受験

日を予約し受験してくだ

さい。 

※適性検査の詳細につい

ては、履歴書に記入し

たメールアドレスへお

送りします。メールア

ドレスに不備があった

場合など、メールが到

達できず受験ができな

かった場合、一切の責

任を負いません。 

受験者に合

否を郵送で

通知しま

す。 

個別面接 

(一次面接・ 
二次面接) 

令和８年１１月下旬 
から 

令和８年１２月上旬 

伊勢原市シティプラザ

（伊勢原市伊勢原２丁目

７番３１号） 

受験者に合

否を郵送で

通知しま

す。 
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 ３ 採用 

（１）採用時期 
令和９年１月１日以降 

（２）試用期間 
採用日から起算して６か月は試用期間となります。 

（３）その他 
    受験資格がないことや虚偽の申告等が明らかになった場合には、合格を取り消し

ます。 
 

４ 給与、勤務条件 

（１）給与（初任給） 
大学卒業    月額２７１,０４０円～ 
高等学校卒業  月額２３８,６７２円～ 

＊地域手当を含みます。 
＊職務経験がある場合は経歴加算する場合があります。 

（２）諸手当 
    扶養手当、住居手当、通勤手当、時間外勤務手当、期末勤勉手当（年２回） 

＊それぞれの支給条件に応じて支給されます。 
（３）社会保険等 

健康保険、厚生年金保険、雇用保険及び労災保険の適用あり 
（４）退職金 

制度あり 
（５）勤務場所 

公益社団法人伊勢原市シルバー人材センター事務局 

（６）勤務時間 
    ８時３０分から１７時１５分まで（うち休憩６０分） 

（７）休日 
土曜日、日曜日、国民の祝日、年末年始 

（８）休暇 
有給休暇、夏季休暇 

 
５ その他の注意事項 

   この試験において当センターが収集する個人情報は、採用試験及び採用に関する事

務以外の目的への使用は一切いたしません。ただし、採用者の個人情報は人事情報と

して使用します。 
 

６ 問い合わせ先 

公益社団法人伊勢原市シルバー人材センター 
〒２５９―１１３１伊勢原市伊勢原２丁目７番３１号 
Tel０４６３－９２－８８０１ Fax０４６３－９２－０００８ 

      E-mail：isehara@sjc.ne.jp 


