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「就業報告書専用ポスト」の設置に関するお知らせ 

 
現在就業中の会員の皆様へ就業報告書専用ポストの設置についてお知らせいたします。 

以前より就業報告書の提出方法に対する利便性向上についてご意見が寄せられておりました

が、就業報告書の提出方法につきまして先ごろ会員の方から提案がありました。 

事務局でも検討を重ねてまいりましたがこの度、関係各所のご協力を賜り、市内２か所に「就

業報告書専用ポスト」を設置させていただくことになりました。 

 

ポストに関するルールや注意事項 

 

・本ポストに関する一切の問い合わせは、設置場所ではなく事務局にご連絡ください。 

・設置場所付近の迷惑駐車はご遠慮ください。 

・必ず氏名を記入した封筒に入れて封をして投函してください。 

・各就業場所によって締め日が異なりますが、締め日から概ね 2 日後までには投函してくださ

い。就業報告書の提出が遅れてしまった、忘れていた等の場合はポストに入れず速やかに直接

事務局に提出してください。 

・ゴールデンウィークや年末年始については運用方法を変更する場合があります。事務局だより 

 等で都度ご案内しますのでご確認をお願いします。 

・各設置場所の営業時間外の提出はご遠慮ください。 

・設置場所とのトラブルや提出のルールやマナーを守れない方が多い場合はポストを撤去せざる

を得ない場合もあります。予めご承知おきください。 

・就業報告書、勤務実績通知表および就業場所によって毎月提出する日報やシフト表のみ投函い

ただけます。それ以外の書類や物品のポストへの投函はご遠慮ください。 

 

 

 

 

公益社団法人 

習志野市シルバー人材センター 

習志野市屋敷 4-6-6 

047-493-8011 

 

 



「就業報告書専用ポスト」へのアクセス 

新習志野エリア 

 

社会福祉法人 習志野市社会福祉協議会 

住所：習志野市秋津３丁目４−１ 

時間：月曜～土曜日 9:00～16：00(日曜祝日は投函不可 休業日により投函不可の場合あり)  

※時間外のポスト投函はできません 

 

 

 



「就業報告書専用ポスト」へのアクセス② 

実籾エリア 

京成実籾駅前駐輪場（記号：Ｈ） 

住所：習志野市実籾５丁目７ 実籾一号公園の地下 

時間：月曜～土曜日 6:30～17：30（日曜祝日およびお盆時期や年末年始は休業のため投函不可） 

※時間外のポスト投函はできません 

 

 

 


