
公益社団法人 天童市シルバー人材センター 

事務局職員採用試験受験案内 
 

 

■ 一次試験日  令和８年１１月８日（日） 

■ 試 験 会 場  天童市総合福祉センター 

■ 申 込 受 付  令和８年１０月１９日（月）～令和８年１０月３０日（金） 

         午前９時～午後５時 （土曜日・日曜日を除く） 

■ 受 付 窓 口  天童市総合福祉センター２階・当法人事務局 

 

 

Ⅰ 募集職種   事務局職員（正職員） 
 

              （職業分類 034-01一般事務員 040-99その他の営業関連事務 

099-99他に分類されない運搬・清掃・包装等） 
 

シルバー人材センターは、高齢者の生きがい就業や社会参加活動を推進する 

公益法人です。 

事務局職員は、会員管理、仕事の受付・手配、安全就業の推進、契約・請求事務、

技能講習の企画、総務会計などの多様な業務を担当します。 
 

Ⅱ 採用予定人数 １名 

 

Ⅲ 受験要件等 
１ 年 齢 昭和６２年４月２日から平成２１年４月１日までに生まれた方 

      （年齢制限理由 長期継続でキャリア形成を図る観点から、若年者等を対象とします。） 

２ 免許等 普通自動車運転免許を持つ方又は令和９年３月３１日までに当該免許を取得見込みの方 

パソコン操作（ワード、エクセル等）が可能な方 

３ 受験できない人 

（1）日本の国籍を有しない人 

（2）成年被後見人又は被保佐人 

（3）拘禁刑以上の刑に処せられ、その執行を終わるまで又はその執行を受けることがなくなるまでの人 

（4）日本国憲法又はその下に成立した政府を暴力で破壊することを主張する政党その他の団体を結

成し、又はこれに加入した人 

 

Ⅳ 試験日・試験会場・試験種目・試験時間等 
１ 一次試験 

（1）試 験 日 令和８年１１月８日（日） 

（2）試験会場 天童市総合福祉センター（天童市老野森二丁目６番３号） 

（3）試験種目 ①基礎能力検査（マークシート式６０分） ②パーソナリティ検査（マークシート式３５分） 

（4）出題分野 ①文章読解能力、数的能力、倫理的思考能力、人文社会・自然に関する一般知識、 

基礎英語（高校卒相当の出題）   ②適正検査 

（5）試験時間 午前１０時から正午まで 

２ 二次試験 

一次試験の合格者を対象に、作文試験及び面接を行います。 

３ 合格発表  

一次試験は１１月下旬まで、二次試験は１２月下旬までに合格、不合格にかかわらず結果を文書で

通知するほか、合格者については、受験番号を当法人のホームページに掲載します。 

 

令和９年４月１日採用  



Ⅴ 受験手続・受験票の交付等 
１ 受験申込書等 ①受験申込書：厚生労働省様式の履歴書を受験申込書とします。 

         ②受験票：当法人所定の様式です。 

２ 受験申込書等の請求 受験申込書等は、令和８年１０月１日（木）から当法人事務局で交付します。

また、当法人のホームページからもダウンロードできます。 

３ 受験申込み 受験申込書（履歴書）及び受験票に黒のボールペンで必要事項を記入し、それぞれに

顔写真１枚を貼り付けてお申し込みください。申込受付期間（土曜日及び日曜日を除く。）の午前９

時から午後５時までに当法人事務局に持参してください。 

４ 受験票の交付 受験申込書を受理したときに受験票を交付します。記載事項や写真等について受

験申し込みの要件を満たしていない場合は、受理できませんので御注意ください。 

５ 郵送での申込み等 郵送で受験申込書等を請求する場合又は郵送で受験申込書等を提出する場合

は、その方法について当法人事務局にお問い合わせください。 
 

Ⅵ 合格から採用まで 
最終合格者は、令和９年４月１日から公益社団法人天童市シルバー人材センター事務局の正職員に

採用する予定です。ただし、採用の日から３か月間の試用期間があります。 

なお、合格者が暴力団員（暴力団員による不当な行為の防止等に関する法律第２条第６号に規定する

暴力団員）と判明した場合は、合格を取り消します。 

また、最終合格者のほかに補欠合格者を決定する場合があります。補欠合格者は、最終合格者より採

用辞退等が生じた場合に成績順に採用されます。 
 

Ⅶ 試験結果の開示 
一次試験及び二次試験の不合格者に対し、受験者本人の総合得点及び総合順位を開示します。開示請

求の方法等については、電話等で当法人事務局にお問い合わせください。なお、開示期間は、合格発表

の翌日から１か月間となります。 
 

Ⅷ 給与・勤務条件等 
初任給は、次のとおりです（令和８年４月１日現在）。なお、下記の基準学歴以後の学歴、職歴等に

よっては、一定額が加算される場合があります。このほか、扶養手当、通勤手当、超過勤務手当、特別

手当、寒冷地手当等がそれぞれの支給要件に応じて支給されます。 

基準学歴 初任給 

高校卒 ２０２，０００円 

当法人は、健康保険、厚生年金、雇用保険及び労災保険の適用事業所です。また、退職手当に関して

は、中小企業退職金共済制度及び企業年金基金に加入しています。 

勤務条件は、当法人の職員就業規則に定めてありますが、勤務時間は８時３０分から午後５時１５分

まで（実働７時間４５分）で、休日は土曜日・日曜日・祝日及び年末年始になります。 
 

Ⅸ その他 
（1）受験申込書等に記載された個人情報は、採用試験以外の目的には一切使用しません。 

（2）受験申込書等の提出書類は、当法人の責任において廃棄し、返却しません。 
 

Ⅹ お申込み・お問合せ 

 

公益社団法人 

天童市シルバー人材センター 
事務局 総務係   

〒９９４－００１３ 

山形県天童市老野森二丁目６番３号 

天童市総合福祉センター２階 
 

電 話 ０２３－６５４－７３８８ 

E-mail tendo@sjc.ne.jp 

URL https://webc.sjc.ne.jp/tendo/ 

    



公益社団法人天童市シルバー人材センター事務局職員採用試験　受験申込書

履　歴　書

 ふりがな

 氏　　名

※性別

 ふりがな  電話

連絡先　〒 （現住所以外に連絡を希望する場合のみ記入）

※「性別」欄：記載は任意です。未記載とすることも可能です。

 電話

年 月 学　歴・職　歴（各別にまとめて書く）

　　　　   年　　　月　　　日生　　（満　　歳）

現住所　〒

 ふりがな

　　　　年 　 　月  　　日現在
写真をはる位置

写真をはる必要が

ある場合

1. 縦 4cm

横 3cm

2.本人単身胸から上
3.裏面のりづけ



年 月

 本人希望記入欄（特に給料・職種・勤務時間・勤務地・その他についての希望などがあれば記入）

　志望の動機、特技、好きな学科、アピールポイントなど

年 月 免　許・資　格

学　歴・職　歴（各別にまとめて書く）



受付日付印

上欄は、天童市シルバー人材センターが保管します。下欄は、受験者に交付します。

【受験者用】

受付日付印

試験日時　　令和８年１１月８日（日）

　　　　　　着席時刻　　午前１０時

試験会場　　天童市総合福祉センター

受験注意事項

1　持ち物
①　本票　（※受験票を持参しなかった場合は、受験できません。）
②　顔写真付きの本人確認書類（マイナンバーカード、運転免許証等）
③　筆記用具（ＨＢの鉛筆、消しゴム）
④　時計（時計機能だけのものに限ります。携帯電話・スマートフォンは、時計としての使用はできません。）

2　試験場に関する注意事項
①　自家用車等で来られる場合は、天童市総合福祉センターの駐車場を御利用ください。
自転車で来られる場合は、同センターの駐輪場を御利用ください。ともに無料です。

②　受験中は、携帯電話等の電源を切ったうえでバッグ等の中にしまってください。

写真貼付欄

６カ月以内撮影
脱帽、上半身、正面向き

縦　4cm
横　3cm

右の欄に貼ってください

受　　　験　　　票　　（法人保管）

（公益社団法人天童市シルバー人材センター事務局職員採用試験）

受験番号

氏　　名

太枠内２カ所に氏名を記入して、写真を１枚張り付けてください。

受　　　験　　　票
（公益社団法人天童市シルバー人材センター事務局職員採用試験）

受験番号

氏　　名

説　明 10：00～10：10
基礎能力 10：10～11：10
休　憩 11：10～11：20

パーソナリティ 11：20～11：55


