
就業報告書（連名用）の記入例

　８月２日に、会員「山田太郎」と「佐藤次郎」が、お客様「村山一郎」宅へ草刈りの仕事へ行き、

午前８時から午後３時３０分まで作業をした。なお、「山田太郎」は草刈機を４時間と、草を処分す

るため自分の軽トラックを１時間使用し、「佐藤次郎」は草刈機を４時間使用した。

　

① お客様の氏名を記入 ⑥ 就業時間を記入

② 作業日を記入 ⑦ 実働時間を記入

③ 作業内容を記入 ⑧ 使用器具及び使用時間を記入

④ 代表者の会員氏名を記入 ⑨ 事務局に連絡する要件があった場合は記入

⑤ 会員氏名を記入 ⑩ 発注者から直接依頼を受けた場合は日付を記入

⑪ お客様から確認印（サイン可）をもらう

就 業 報 告 書 （連名用）

村山　一郎 様 月 日 曜日

草 刈 り 山田　太郎

 山田　太郎 ～

 佐藤　次郎 ～  草刈機

～

～

～

～

～

 連絡欄

※ 発注者から直接依頼の場合は発注日付を書いてください。 　　　　　　月　　　　　　日

例

水 お客様確認

作業内容 代表者名

会　員　氏　名 就　業　時　間 実働時間 使　用　器　具
使 用
時 間

備　　　　　　考

発 注 者 作 業 日 8 2

： ： 6.5
 草刈機
 軽トラック

4
１

： ： 6.5 4

： ：

： ：

提出先／公益社団法人 十日町地域シルバー人材センター　　　　十日町事務局　752-0888　　津南事務所　761-7676
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