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公益社団法人豊橋市シルバー人材センター 

令和７年度採用正職員選考要綱 

 

１ 申込期間 

 令和６年７月１６日から８月１４日まで（消印有効） 

 

２ 申込方法 

 ◇下記書類を郵送又は持参 

  ・履歴書 

  ・職務経歴書（社会人経験のある方） 

 ◇提出先 

  〒４４１-８０８７ 

  愛知県豊橋市牟呂町字東里４２番地の２ 

  公益社団法人豊橋市シルバー人材センター 

  総務課 鈴木宛 

 ◇その他 

  ・持参の場合、令和６年８月１３日１７時までの受付とします。 

  ・郵送の場合、提出書類を入れた封筒表面に「履歴書在中」と朱書きしてください。 

  ・提出書類は返却しません。こちらで廃棄いたします。 

 

３ 採用予定職種、人員及び受験資格 

職種 人員 受験資格 

正職員（事務職） １名 

・40 歳以下の方。 

・大卒以上。 

・第一種普通自動車免許を有し、現在運転できる方。 

・パソコン（ワード・エクセル等）を使用できる方。 

・日商簿記検定 3 級以上又は経理業務経験等お持ちであ

れば尚可。 

  ※次のいずれかに該当する方は受験できません。 

  １ 禁錮以上の刑に処せられ、その執行を終わるまで又はその執行を受けることがな 

くなるまでの者。 
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  ２ 日本国憲法の施行の日以後において、日本国憲法又はその下に成立した政府を力で破壊すること

を主張する政党その他の団体を結成し、又はこれに加入した者。 

  ３ 日本国籍を有しない方について、採用日において、法令により永住が認められていない方は受験

できません。 

 

４ 職務内容 

 適正・経験により業務課又は総務課へ配属となります。 

 ◇業務課 

  ・就業希望会員への仕事の紹介 

  ・発注者との折衝 

  ・見積、契約書の作成等 

 ◇総務課 

  ・文書、物品管理 

  ・伝票作成、決算業務、補助金申請 

  ・給与計算、採用活動等 

 

５ 採用予定日、勤務地 

 ◇令和７年４月１日採用となります。 

 ◇豊橋市牟呂町字東里４２番地の２  

豊橋市牟呂高齢者活動センター内での勤務となります。 

 

６ 選考日程、試験内容 

  
第一次選考 第二次選考 

試験日 合格発表 試験日 合格発表 

日程 7 月 16 日～8 月 14 日 

8 月下旬 

9 月 7 日 

9 月 13 日 
内容 書類選考 

適正テスト 

作文 

面接 

  ※合否通知は、合否に関わらず通知します。 

  ※第二次選考の会場及び日程等の詳細は第一次選考合格者へ通知します。 
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７ 待遇 

 ◇勤務時間 

  ・午前８時３０分から午後５時１５分 

  ・時期、職務内容により時間外勤務が発生する場合があります。 

 ◇休日 

  ・原則、土曜日、日曜日、及び祝日並びに年末年始。 

 ◇休暇 

  ・年次有給休暇、夏季休暇等 

 ◇福利厚生費 

  ・雇用保険、労災保険、健康保険、厚生年金、企業年金基金 

  ・退職金制度あり（入社１年経過後から対象） 

 ◇給与・諸手当等 

  ・初任給 ２０２，０８６円～（地域手当 3％含む） 

  ・地域手当、時間外手当、通勤手当、扶養手当、住居手当、管理職手当等 

   ≪モデル年収例≫ 

   30 歳 経験 9年 年収 470 万円／地域手当、住居手当、期末勤勉手当、時間外勤務手当含む 

 

 ◇期末勤勉手当 

  ・年２回支給 

 ◇その他 

  ・試用期間６ケ月（待遇に変動はありません）。 

  ・昇給は年１回 

  ・初任給については令和６年度時点の金額であり、人事院勧告等の影響で変更となる場合がありま

す。 

  ・上記記載の無い事項は当センターの職員就業規則及び職員給与規程に基づきます。 

 

８ 問い合わせ先 

 公益社団法人豊橋市シルバー人材センター 

 TEL０５３２－４８－３３０１（月～金 ８時３０分～１７時１５分 祝日除く） 

 総務課 鈴木 


