
2023/5/25

№ 性別 年齢（年代）

希望職種・希望業務内容

活かしたい過去の職種・業務内容等

保有資格・スキル

公益財団法人横浜市シルバー人材センター

SILVER　SKILL　SHEET

80526 男 60～64歳

希望職種 希望業務内容

情報処理技術者二種
初級（データ入力、四則演算、基本的な関数、書式設定、グラフ作成） ✔

IT・エンジニア
データ入力（エクセル、ワード等）

'ローコード、ノーコード型のグループウェア構築、RPAツールの開発

管理職 総務業務、個人情報保護関連の業務推進など

専門・その他 パソコン、スマートフォンの操作やトラブル対応サポートなど

活かしたい過去の職種・業務内容等

ソフトウェア開発の経験と知識から

・ローコード型グループウェアの定型処理プログラムの作成

・RPAツール「WinActor」の業務プログラムの作成

パソコン製造サポートや社内システム管理の経験と知識から

・パソコンやスマートフォンの操作支援やトラブル対応のサポート、社内ネットワーク管理業務を行えます

個人情報保護推進活動の経験から

・個人情報保護活動に関連した管理やマネジメント支援を行えます

保有資格 スキル
PCスキル

その他

ローコード、ノーコード型の基幹業務グループウェアの構築

パソコン、スマートフォンの操作サポート

個人情報保護活動関連のマネジメント

【Excel】

初級（文字入力、書体の変更、印刷設定） ✔

中級（表の作成、画像挿入、段組、インデント） ✔

上級（差込印刷、アウトライン、他のソフトとの連携操作） ✔

中級（印刷詳細設定、応用の関数、データベース、グラフ作成） ✔

上級（分析資料作成、マクロ操作、VBA） ✔

【Word】

＊上記は派遣の役務提供にかかるスキルに関する情報であり、

個人情報を含むものではありません。

＊利用後は速やかに廃棄願います。

＊コピー厳禁。


